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TAP POAN DANH KHOI Poc 14p - Tw do - Hanh phiic
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QUY CHE LAM VIEC

_ TAIDAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN
CONG TY CO PHAN TAP POAN DANH KHOI NAM 2024

- Cén cie Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020.
- Céin cir Piéu Ié ciia Céng ty C6 phan Tdp doan Danh Khéi,

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va d6i twong 4p dung

1.1. Quy ché nay 4p dung cho viéc té chirc Dai hoi déng ¢d dong thuong nién nim 2024 (goi tit 13
“Dai hdi”) ctia Cong ty Cb phan Tap doan Danh Khéi (goi tit 1a “Cong ty”).

1.2. Quy ché nay quy dinh cu thé v& quyén va nghia vu cia cd déng, ngudi duoc uy quyén du hop
va céc bén tham gia Pai hoi, diéu kién, thé thirc tién hanh Pai hoi.

1.3. C6 déng, nguoi dugce iy quyén du hop va céc bén tham gia co trach nhiém thyc hién theo céc
quy dinh tai Quy ché nay.

Chuong 11

QUYEN VA NGHIA VU CUA NHUNG NGUOI THAM DU PAI HOI
Piéu 2. Quyén va nghia vu ciia cb dong hodic ngwdi dai dién theo iy quyén tham dw Pai hoi
2.1. Pidu kién tham du Pai hoi: La céc ¢b dong hodc ngudi dai dién theo ty quyén bz‘"mg vin ban
(theo mau ctia Cong ty) cia cb dong c¢o tén trong danh sach cd dong cia Cong ty tai thoi diém
chét danh sach ngay 15/05/2024.
2.2. Quyén clia ¢b dong, dai di€n theo uy quyén cua cb déng khi tham dy Pai hoi:
a) Puoc truc tiép tham di hodic uy quyén cho ngudi khac tham dy Dai hoi bang vin ban theo mau
cua Cong ty;
b) Pugc thao ludn va biéu quyét tét ca cic vin d& thudc thim quyén ctia Dai hoi theo quy dinh cta
Ludt Doanh nghiép, céc vin ban quy pham phép luat khac c6 lién quan va Diéu 1& Cong ty;
¢) Duge Ban tb chirc théng béo noi dung, chwong trinh Dai hoi;
d) M3i ¢b ddng hoiic ngudi duge tiy quyén du hop khi t&i tham du Pai hdi duoc nhin Thé bidu
quyét, Phiéu biéu quyét va cac tai liéu ngay sau khi ding ky tham du Pai hoi v6i Ban kiém tra tu
cach cb dong;




e) C6 dong, ngudi duge uy quyén du hop dén mudn khi Dai hdi chua két thuc c6 quyén dang ky
va tham gia biéu quyét ngay tai Pai hoi dbi véi cac van dé chua biéu quyét, khi d6 Chii toa khéng
c6 trach nhiém dimg Pai hoi va hiéu luc cia cac lan biéu quyét di tién hanh truée d6 khong bi
anh huong.

2.3. Nghia vu ctia c6 dong, dai dién theo uy quyén ciia ¢b dong khi tham du Pai hoi:

a) Cé déng hay ngudi dugc iy quyén du hop khi tham du Dai hdi phai mang theo Gidy ching
minh nhén dan/Cin cudc cong dan hodc Ho chiéu, Gidy uy quyén (dbi v6i dai dién duge uy
quyén) va dang ky tham du Pai hdi v6i Ban Kiém tra tu cach ¢d dong;

b) Trang phuc lich su;

c) Viéc ghi 4m, ghi hinh Pai hdi phai dugc théng bao cong khai va dugc su chép thuan cua Chu
toa Pai hoi;

d) Pang ky phat biéu tai Pai hoi theo quy dinh, tuan tha thdi gian phat biéu, ndi dung phat biéu
trong pham vi chuong trinh Dai hoi;

e) Phat biéu va biéu quyét phit hop v6i huéng dan ctia Ban t6 chirc Dai hdi va tudn thu su diéu
khién ctia Chu toa Pai hoi;

f) Khong dugce cé hanh vi can tré, gy rbi trat tu lam cho cudc hop khéng dugce tién hanh mot
cach cong bang va hop phap;

g) Khéng duoc gay rdi, ngan can dién bién binh thudng ciia Dai hoi;

h) Moi hanh vi quéy rdi, khéng tuan th theo chuong trinh dai hdi, cb dong s& bi mai ra ngoai va
cho la vi pham.

i) Tuén thu quyén diéu hanh cta Chu toa Pai hoi;
k) Nghiém tic chip hanh Quy ché, ton trong két qua lam viée tai Dai hoi.
Diéu 3. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cich cb dong

3.1. Ban kiém tra tu cach cé déng gdbm mét (01) Trudng ban va céc thanh vién do Héi ddng quan
tri (goi tat 1a “HPQT”) Coéng ty quyét dinh dé thuc hién cac chirc nang va nhiém vu nhur sau:

a) Kiém tra tu cach c6 dong hodc dai dién dugc tuy quyén cua cb dong dén du hop: Yéu ciu cbd
dong tham du Pai hoi va khach mdi xudt trinh Gidy ching minh nhan dan/Cin cudc céng dan
hodc Ho chiéu, Giay uy quyén (doi véi dai dién duge uy quyen);

b) Phét cho ¢b déng hoic nguoi duge uy quyén du hop dén du hop: The biéu quyét; Phiéu biéu
quyét va cdc tai liéu hop lién quan khéc;

¢) Bao cao trudce Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach cd déng du hop Pai hoi tai céc thoi diém sau:
- Trude khi khai mac Bai hoi;

- Trude khi biéu quyét cia Pai hoi néu cé su thay ddi vé sb cd dong ding ky tham du Pai hoi (C
dong dén mudn ding ky du hop).

d) Thyc hién céac cong viéc khac do Ban td chire Dai hoi hodc Chu toa Dai hdi phan cdng.

3.2. Ban kiém tra tu cich ¢d déng c6 quyén thanh lap bd phén gitp viéc dé hoan thanh nhiém vu
cua Ban.
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Diéu 4. Quyén va nghia vu cia Ban kiem phiéu

4.1. Ban kiém phiéu gdm moét (01) truéng ban va hai (02) thanh vién do Ban t6 chirc dé nghi va
duoc Pai hoi ddng cb dong biéu quyét thong qua.

42. Ban kiém phiéu c¢6 nhiém vu huéng dan cach bau cir, cach sir dung Phiéu biéu quyét va tien
hanh kiém phiéu, tinh toan va loai trlr cdc c6 dong cé lién quan khéng cé quyéen biéu quyét (neu
cO) cho tirng van dé biéu quyeét.

4.3. Trudng ban Kiém phiéu bao cdo trudc Pai hoi vé két qua kiém phiéu.

4.4. Ban kiém phiéu c6 quyén thanh 1ap b phén gitip viéc dé hoan thanh nhiém vu ciia Ban.

4.5. Ban kiém phidu chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cta két qua kiém phiéu da
cong bb.

4.6. Ban kiém phiéu co6 trach nhiém luu giit, bao quan va ban giao lai toan bd thé bidu quyét,
phiéu bau cir, cac bién ban kiém phiéu cho HPQT Céng ty ngay sau khi két thic Pai hoi.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Chi toa va Thu ky Pai hoi

5.1. Chi tich HDQT Cong ty 1a Chii toa Pai hdi. Poan Chu toa Pai hoi gdm Chi toa Pai hoi va
cac thanh vién trong Ban 18nh dao Cong ty.

5.2. Quyét dinh ciia Chu toa vé van dé trinh ty, thi tuc hodic cdc su kién phét sinh ngoai chuong
trinh ciia Dai hoi s& mang tinh phan quyét cao nhét.

5.3. Chu toa tién hanh céc cong viée duoc cho 12 can thiét dé didu khién Pai hdi mdt cach hop 18
va ¢6 trat tu; hodic dé Pai hoi phan 4nh duoc mong mudn cia da s cd dong tham du.

5.4. Khong cin 14y vy kién cia Dai hoi, bit cir lic nao Chu toa ciing ¢ thé tri hoéin hop Pai hdi
dén mot thoi diém khéc (pht hop véi quy dinh tai Luit Doanh nghiép va Diéu 18 cia Céng ty) va
tai mot dia didm khac do Chu toa quyét dinh néu nhén thiy rang:

a) Pia diém hop khong c6 du chd ngdi thuan tién cho tht ca ngudi du hop;

b) C6 ngudi dy hop cé hanh vi can tr, gy rdi trét tu, ¢ nguy co lam cho cudc hop khong dugc
tién hanh mdt cach cong bing va hop phép; hoic

¢) Su tri hodin 13 cn thiét dé c4c cong viée ciia Pai hoi dugc tién hanh mot cach hop 18.

5.5. Chil toa c6 quyén khong tra 1&i hogic chi ghi nhan cac y kién déng gbp cua cd dong néu cac
nodi dung déng gép, kién nghi ndm ngoai ndi dung xin y kién Pai hoi.

5.6. Chu toa c6 quyén cét y kién phat bidu cia cd dong khi cd dong phat biéu qué thoi gian quy
dinh hoic y kién nim ngoai ndi dung chuong trinh Pai hoi, y kién triing 13p.

5.7. C6 quyén yéu ciu co quan c¢6 thAm quyén duy tri trat ty cude hop; truc xuét nhitng ngudi cé
biu hién gay rdi, khong tuan thii quyén didu hanh ctia Chu toa, ngin can dién bién binh thuong
cuia Pai hoi.

5.8. Chu toa chi dinh Thu ky Dai hdi 1ap bién ban cude hop Pai hdi va thuc hién céc cong viée trg
giup theo phén céng cua Chu toa.

3\ 26 :iu‘;
L= Ty
CONG T
CO PHAN
TAP DOA|

JANH KH(

b

F el
w



Chuong ITI
THE THU'C TIEN HANH PAI HOI
Piéu 6. Piéu kién tién hanh Dai hoi
61 Dai l?éi duoc tién hanh khi c6 s& C5 déng du hop dai dién trén 50% tong sb cd phén c6 quyén
bi€u quyét cua Cong ty.

6.2. Trudng hop Dai hdi l4n thir nhit khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay, thi Dai hoi 1an thir hai duoc triéu tap trong thoi han 30 (ba muoi) ngay ké tir ngdy duge triéu
tap lan thir nhit du dinh khai mac. Cudc hop 1an thir hai duoc tién hanh khi c6 sé cb déng du hop
dai dién it nhit 33% téng sb cb phan c6 quyén bidu quyét cua Cong ty.

6.3. Truong hop Pai hdi 1an thir hai khéng di diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay thi s& triéu tdp Dai hoi 1an thir ba trong thoi han 20 (hai muoi) ngay ké tir ngay Cude hop lan
thir hai du dinh khai mac. Trong trudng hop nay, Pai hdi duoc tién hanh khéng phy thude vao sé
cb dong du hop va ty 18 sb ¢b phin c6 quyén bidu quyét cta cic C6 dong du hop.

Diéu 7. Tién hanh Pai hoi

7.1. Dai hoi s& dién ra theo diing trinh tu ndi dung chwong trinh di dugc théng qua.

T2, Ba’i héi s& lan luot thao lu‘:_?m va théng qua 'céc ndi dung tai chuong trinh Pai hdi theo hinh
thire bi€u quyét quy dinh tai Dieu 10 ctia Quy ché nay.

7.3. Pai hoi bé mac sau khi Bién ban Dai hdi dugc théng qua.

Diéu 8. Thong qua quyét dinh cia Dai hoi

8.1. Quyet dinh cua Da1 h01 vé cac van dé trong cudc hop duoc thong qua khi duoc sé ¢6 dong dal
dién trén 50% tong s6 ¢b phin c6 quyén biéu quyét ctia tt ca cac ¢6 dong hodc ngum dai dién ¢
dong du hop chép thuin. Truong hop cdc ndi dung trong yéu ciia Pai hoi nhu: (i) K& hoach kinh
doanh hang ndm; (ii) B4o céo tai chinh hang nam; (iii) Bdo cdo cia HPQT khong dugc thong qua
tai Dai hoi thi chu toa s& dé xuat hinh thirc xir ly thich hop, bao gdm bo phiéu lai tai Pai hoi hoic
t6 chirc lai Pai hoi déng cb dong thudng nién 1an thir hai.

8.2. Riéng ndi dung lién quan dén viéc bd sung nganh nghé kinh doanh; giao dich mua, ban tai san
Coéng ty c6 gia tri tir ba muoi [im phan tram (35%) tdng gié tri tai san cua Cong ty tinh theo Bao
cao tai chinh gﬁn nhét duge kiém todn duoc thong qua khi dugce sb cb dong dai dién tir 65% sb cb
phan c6 quyén biu quyét ciia tat ca cac cb dong va ngudi dai dién cb dong du hop chap thuan.
Piéu 9. Thé biéu quyét, phiéu biu quyét

9.1. Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét dugc dong déu cna Céng ty do Ban kiém tra tu cich cb
dong phét cho céc ¢ dong hodc dai dién theo iy quyén cia cd dong tham dy cudc hop. Thé biéu
quyét duge ghi ma sb, ho tén, tong sé phiéu biéu quyét va cac yéu té k§ thuat khac giup cho viéc
kiém phiéu chinh xac, thuén tién.

9.2. Gia tri biéu quyét ctia Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét duoc xéac dinh bing sé cb phdn cé
quyén biéu quyét ma cé dong d6 s& hitu hodc dai dién dugc uy quyén tham du Dai hoi.

9.3. Quy dinh vé Phiéu biéu quyét

a) Truong hop phiéu hop 1&

- Phiéu biéu quyét do Ban t6 chirc Pai hdi phat ra theo mau théng nhét ¢ dong déu treo ctia Cong
ty C6 phan Tap doan Danh Khai.



- Phiéu biéu quyét phai duoc cb déng hodc ngudi dugce iy quyén danh dau “X” hodc “v™ vao 01
(mét) 6 twong Gng: “Tén thanh”, “Khéng tan thanh”, “Khong c6 ¥ kién” véi mdi ndi dung d& nghi
bidu quyét. Phiéu bidu quyét c6 ndi dung khong hop 1¢ thi chi ndi dung dé khéng hop 18, céc ndi
dung con lai hop 1€.

- Ky va ghi 5 ho tén ciia ¢b ddng, néu iy quyén 13 chit ky ciia ngudi dugc ty quyeén.
b) Trudmg hop phiéu khong hop 1¢
- Phiéu khéong do Ban td chirc phat ra.

- Phiéu gach xo04, sira chita céc ndi dung dd dugc Ban t6 chirc in trén phiéu, ghi thém céc ndi dung
khéc.

- Phiéu bj rach roi, khong con nguyén ven.
- Phiéu khong c6 chit ky cua cd dong hodc ngudi dai dién dugc Gy quyén.
Didu 10. Thé thite biéu quyét thong qua cic quyét dinh tai Pai hoi

10.1. Mdi ¢b déng du hop s& nhan duoc 01 (mot) phiéu biéu quyét bao gdm tit ca cdc ndi dung
can théng qua tai Dai hoi.

Chu toa ldy y kién cb dong vé timg ndi dung ciia céc to trinh (Tdan thanh/Khéng tin thanh/Khong
6 ¥ kién), cb dong s& biéu quyét bing cach danh dau “X” hogic “v™ vao 6 lua chon, ky ghi rd ho
tén va giri lai cho Ban Kiém phiéu.

10.2. Péi véi cac ndi dung khéc duoc thong qua bing Thé biéu quyét: Chuong trinh Dai hoi; Quy
ché 1am viée tai Dai hdi; Danh sach Ban kiém phiéu; T& trinh mién nhiém va to trinh bau thanh
vién HPQT; Quy ché bau cir thanh vién HPQT; Bién ban cue hop va Nghi quyét cude hop Pai
hdi ddng c¢b déng thudng nién.

Chu toa 14y ¥ kién cé déng vé& noi dung d6 (Tdn thanh/ Khéng tan thanh), cb dong s& biéu quyét
bing céch gio Thé biéu quyét. Nhiing cb dong khong gio Thé biéu quyét trong ca 02 (hai) 14n Chu
toa hoi v kién vé ndi dung d6 (Tdn thanh/ Khéng tan thanh) duge xem 1 Tdn thanh véi ndi dung
do.

Pidu 11. Phat biéu y kién tai Pai hoi

11.1. Cé dong tham dy Pai hoi khi mudn phét biéu ¥ kién thao ludn phai duge sy dong y ctia Chu
toa doan.

11.2. C& déng phat bidu ngén gon va tap trung vao ding nhiing ndi dung trong tdm can trao doi,
pht hgp véi chuong trinh Pai hoi dd dugc thong qua. Chu toa s€ sip xép cho cb dong phat bidu
theo thi tw dang ky, ddng thoi giai dap cac thic mic cua c6 dong.

11.3. Chu toa doan chi tra 15 cac cau hoi trong tdm va lién quan dén cac ndi dung trong Chuong
trinh Dai hoi va mang tinh dai dién cho nhiéu ¢b dong, khong tra 1oi truc tiép va giai thich chi tiét
céc ndi dung dd duoe cong b thong tin, di duge quy dinh trong phap luat hodc cac ndi dung co
tinh chit giai thich chuyén mon chi tiét mang tinh cht phuc vu yéu clu riéng biét cia ca nhan cb
dong.

11.4. C4 dong duge quyén hoi nhitng van dé c6 lién quan dén céc ndi dung ciia Pai hdi ciing nhu
cac hoat dong kinh doanh trong pham vi ciia Cong ty C& phan Tap doan Danh Khdi. Ngoai cac
n6i dung ndy Chu toa doan s& khong giai quyét.

11.5. Cac cau hoi vé thong tin riéng 1¢ hodc khéng lién quan tryc tiép dén ndi dung Pai hoi, s&
duoc chi toa tdp hop va tra 101 bang vian ban hodc thong tin trén website ciia Cong ty.
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11.6. Céc cau hoi khong kip tra 161 trong Pai hoi do thdi gian c6 han, ciing s& dugc tra 10i bing
vén ban hodc thong tin trén website ciia Cong ty.

Piéu 12. Bién ban Dai hoi

12.1. N6i dung dién bién tb chirc Dai hoi dugc lap thanh Bién ban. Chi toa Dai hoi va Thu ky Dai
hoi chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc cia Bién ban Pai hdi.

12.2. Bién ban Pai hgi phai dugc cong bd trude Pai hdi va duoc Dai hoi théng qua trude khi bé
mac Dai hoi.

12.3. Bién ban Pai hoi, Bién ban kiém tra tu cich c6 dong, Bién ban kiém phiéu va céc tai liéu
khac ghi nhan dién bién, két qua ciia Pai hoi phai duoc luu trit tai Tru so chinh ciia Cong ty.

12.4. Bién ban Dai hdi va Nghi quyét Pai hdi duge cong bd trén trang thong tin dién tir cua Cong
ty trong thoi han 24 gior ké tir ngay két thiic Pai hoi.

12.5. Bién ban Dai hdi la co s& dé dira ra Nghi quyét Dai hoi.

Chuong IV
HIEU LUC THI HANH
Piéu 13. Hiéu lirc thi hanh ciia Quy ché

13.1. Quy ché nay gém 04 Chuong, 13 Diéu va c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai héi biéu quyét
thong qua.

13.2. Pai hdi dong cb dong quyét dinh viée sira ddi, bd sung Quy ché néy.(j'
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